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Competencias 

 Orientación al logro de objetivos 
 Comunicación asertiva 
 Responsabilidad. 
 Conocimiento organizacional. 
 Iniciativa, trabajo en equipo y cooperación. 
 Proactividad. 
 Predisposición a labores bajo presión, ser 

tolerante para con el público usuario. 

CARACTERÍSTICAS DEL PUESTO 

PRINCIPALES FUNCIONES DEL PUESTO 

Registrar, analizar y formular los Estados Financieros y Presupuestales de la UGEL PKV, para 
su presentación oportuna. 

Conciliar los saldos de las cuentas bancarias y los anexos de Tesorería con los registros 
contables. 

Participar en la ejecución, evaluación y control de los procesos técnicos del Sistema de 
Contabilidad, informando resultados. 

Elaborar informes contables, registro de operaciones y anexos complementarios de ejecución 
presupuestaria. 

Proponer y elaborar lineamientos, directivas o normas internas referidas al sistema de 
contabilidad, para coadyuvar el desarrollo de la información y el proceso. 

Coordinar la ejecución de acciones correspondientes de rendiciones de viáticos pendientes del 
personal de la UGEL PKV. 

Realizar acciones de control de los comprobantes de pago emitidos según fuente de 
financiamiento. 

Efectuar la revisión de documentos referidos conciliaciones bancarias, devengados, recibos de 
ingresos, comprobantes de ingreso y otras obligaciones. 

Otras actividades inherentes a sus funciones que designe su jefe inmediato superior 
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CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO 

CONDICIONES DETALLES 

Lugar de prestación del servicio Unidad de Gestión Educativa Local Pichari-Kimbiri-
Villa Virgen. 

 
Duración del contrato 
 

Inicio: A la suscripción del contrato. 
Término: Al 30 de junio de 2023. (con posibilidad de 
prórroga sujeto a la necesidad, desempeño laboral y 
disponibilidad presupuestal) 

 
Remuneración mensual 

S/ 3,000.00 (tres mil y 00/100 soles) incluyen los 
montos y afiliaciones de ley, así corno toda deducción 
aplicable al trabajador. 

Jornada Laboral 40 horas semanales 

 


